Załącznik nr 4 

do Zarządzenia nr 9/17
Rektora  Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej 

im. Stanisława Pigonia w Krośnie

                                                                              z dnia 10 maja 2017 roku
(pieczęć uczelni) 



KARTA PRZEDMIOTU 

1. Informacje ogólne

	Nazwa przedmiotu i kod 

(wg planu studiów):
	Technologia informacyjna Z _4A



	Nazwa przedmiotu (j. ang.):
	Information Technology

	Kierunek studiów:
	Zarządzanie

	Specjalność/specjalizacja:
	

	Poziom kształcenia:
	studia pierwszego stopnia

	Profil kształcenia:
	praktyczny (P)

	Forma studiów:
	studia stacjonarne 

	Koordynator przedmiotu:
	mgr Marek Krzywonos


2. Ogólna charakterystyka przedmiotu

	Przynależność do modułu:
	Grupa treści ogólnych

	Status przedmiotu:
	obowiązkowy

	Język wykładowy:
	Polski

	Rok studiów, semestr: *)
	I, 1

	Forma i wymiar zajęć 

według planu studiów:

W przypadku studiów międzyobszarowych stosunek procentowy tych obszarów
w ocenie koordynatora (efekty kształcenia wymienione
w  punkcie 5 powinny odzwierciedlać te relacje, należy więc wymienić odpowiednie efekty obszarowe):
	stacjonarne – ćw. laboratoryjne 30 h 

niestacjonarne – ćw. laboratoryjne 30 h

	Interesariusze i instytucje partnerskie 
(nieobowiązkowe)
	

	Wymagania wstępne / 

Przedmioty wprowadzające:
	Podstawowa wiedza i umiejętności z zakresu obsługi sprzętu komputerowego z zakresu szkoły średniej


3. Bilans punktów ECTS

	Całkowita liczba punktów ECTS: (A + B) 
	2
	Stacjonarne
	Niestacjonarne

	A. Liczba godzin wymagających bezpośredniego udziału 

nauczyciela z podziałem na typy zajęć oraz całkowita liczba 

punktów ECTS osiąganych na tych zajęciach:
	Ćwiczenia laboratoryjne

Udział w konsultacjach
w sumie:

ECTS
	30

  5

35

1,3
	30

  5

35

1,3

	B. Poszczególne typy zadań do samokształcenia studenta (niewymagających bezpośredniego udziału nauczyciela) wraz z planowaną średnią liczbą godzin na każde i sumaryczną liczbą ECTS: 
	Przygotowanie do ćwiczeń laboratoryjnych

Przygotowanie projektu prezentacji menedżerskiej
Przygotowanie do kolokwium

w sumie:  
ECTS
	  5

10

  5

20

0,7
	  5

10

  5

20

0,7

	C. Liczba godzin praktycznych / laboratoryjnych w ramach przedmiotu oraz związana z tym liczba punktów ECTS:
	Ćwiczenia laboratoryjne

Przygotowanie do ćwiczeń laboratoryjnych

Przygotowanie projektu prezentacji menedżerskiej
w sumie:

ECTS
	30

   5

 10

45

1,7
	30

   5

 10

45

1,7

	D. W przypadku studiów międzyobszarowych procent punktów ECTS przyporządkowanych obu obszarom  (zgodnie z p. 2)
	…… ECTS - obszar nauk …………
…… ECTS - obszar nauk …….……
	
	


4. Opis przedmiotu

	Cel przedmiotu:


	Zapoznanie studentów z podstawowymi aplikacjami biurowymi funkcjonującymi w organizacjach. 

Nauczenie studentów swobodnego posługiwania się zestawem komputerowym oraz oprogramowaniem i metodami technologii informacyjnej 



	Metody dydaktyczne: 
	· Ćwiczenia laboratoryjne


	Treści kształcenia: 
 
	Ćwiczenia:

1. Wprowadzenie. Terminologia. Eksploatacja sprzętu komputerowego. Podstawy technik informatycznych, 

2. Edytory tekstów w wymiarze praktycznym. Przetwarzanie tekstów - budowa, formatowanie tekstu, style, wstawianie grafiki, praca z tabelami, korespondencja seryjna,  
3. Arkusze kalkulacyjne w wymiarze praktycznym. Zastosowanie funkcji matematycznych, finansowych, statystycznych w pracy zawodowej. Tabele przestawne. Prezentacja graficzna danych liczbowych (wykresy kolumnowe, kołowe, dwuosiowe itd.)
4. Grafika menedżerska i prezentacyjna - wykorzystanie grafiki w prezentowaniu informacji, tworzenie slajdów, wstawianie grafiki, wykresów i schematów organizacyjnych, efekty przejścia slajdów, 

5. Usługi w sieciach informatycznych, pozyskiwanie i przetwarzanie informacji - wykorzystanie Internetu, 

6. Wykorzystanie Internetu w wymiarze praktycznym. Wyszukiwanie informacji w sieci WWW związanych z funkcjonowaniem różnych obszarów organizacyjnych, 

	5. Efekty kształcenia i sposoby weryfikacji 

	Efekt 
przedmiotu 
	Student, który zaliczył przedmiot 
(spełnił minimum wymagań)
	Efekt

kierun-kowy
	Forma zajęć dydakty-cznych
	Sposób weryfikacji efektów kształcenia (forma zaliczeń)

	Z _4A_K _W01

Z _4A_K _W02

Z _4A_K _W03


	w zakresie wiedzy: Zna możliwości wprowadzaniu i edytowania tekstów w programach komputerowych.

Zna możliwości zastosowania arkuszy kalkulacyjnych w opracowywaniu i prezentowaniu danych liczbowych.

Zna możliwości zastosowania grafiki menedżerskiej i prezentacyjnej w przedstawianiu danych i informacji.


	K_W14

K_W17

K_W14

K_W17

K_W14

K_W17
	Ćw.

Ćw.

Ćw.
	Kolokwium

Kolokwium

prezentacja

	Z _4A _ K _U01

Z _4A _ K _U02

Z _4A _ K _U03

Z _4A _ K _U04


	w zakresie umiejętności: Potrafi obsługiwać sprzęt komputerowy wykorzystywany w pracy biurowej.

Potrafi przygotować i odpowiednio sformatować dokumentu w edytorze tekstu.

Potrafi przetworzyć i odpowiednio zaprezentować dane liczbowe wykorzystując arkusz kalkulacyjny

Potrafi przedstawić za pomocą prezentacji dane (ilościowych i jakościowych)


	K_U22
K_U23

K_U24

K_U05

K_U14

K_U02

K_U10

K_U21

K_U02

K_U23

K_U24
	Ćw.

Ćw.

Ćw.

Ćw.
	Kolokwium

Kolokwium

Kolokwium

Prezentacja

	Z _4A_ K _K01

Z _4A_ K _K02

	w zakresie kompetencji społecznych: Potrafi odpowiednio określić priorytety służące wykonaniu zadania oraz kolejność jego realizacji.

Potrafi w sposób wzbudzający zainteresowanie odbiorców przedstawić dane za pomocą prezentacji

	K_K01

K_K01

K_K11
	Ćw.
Ćw.
	Obserwacja
Prezentacja

	6. Sposób obliczania oceny końcowej

	80% - 2 kolokwia

20% - prezentacja

	7. Zalecana literatura

	Literatura podstawowa:

	1. Żarowska-Mazur A., Węglarz W., Word 2010: praktyczny kurs, Wyd. Naukowe PWN, Warszawa 2012
2. Żarowska-Mazur A., Węglarz W., Excel 2010: praktyczny kurs, Wyd. Naukowe PWN, Warszawa 2012
3. Frye C., Microsoft Excel 2010: wersja polska, Wydawnictwo RM, Warszawa 2012

4. Wróblewski P., ABC komputer : wydanie 8.1, Wyd. „Helion”, Gliwice 2014


	Literatura uzupełniająca:
	1. Suma Ł., Word 2010 PL, Wyd. „Helion”, Gliwice 2010
2. Masłowski K., Excel 2010 PL, Wyd. „Helion”, Gliwice 2010

3. Flanczewski S., Excel: tworzenie zaawansowanych aplikacji, Wyd. „Helion”, Gliwice 2012


	8. Nakład pracy studenta (bilans punktów ECTS)

	Forma aktywności studenta
	Obciążenie studenta [h]

	Godziny zajęć wg planu z nauczycielem
	35 – s. stacjonarne / 35 – s. niestacjonarne

	Samokształcenie
	20 – s. stacjonarne / 20 – s. niestacjonarne 

	Sumaryczne obciążenie pracą studenta
	45

	Punkty ECTS za moduł/przedmiot
	2

	9. Uwagi
	

	


*) Uwaga: w przypadku przedmiotów/modułów trwających więcej niż jeden semestr należy rozpisać semestralnie punkty 3, 4, 5, 6, 8

